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PRESENTACION:

La asamblea general de accionistas establecio y aprobé las politicas y proceidtmrentos
del sistema de autocontrol y gestion del riesgo integral LA/FT/FPADM que se descrlben
en este documento, a traves de los cuales se busca con un enfoque basado en riesgo vy
de conformidad con la materialidad identificar, segmentar, calificar, mdm}aduahzar
controlar y mantener actualizados los factores de riesgo y los riesgos asociados a Iz
probabilidad de que pueda ser usada o prestarse como medio en activ:dades
refacionadas con el lavado de activos, el financiamiento del terrorismo y el fmanfcnamlento
de la proliferacién de armas de destruccién masiva. '

En ese orden de ideas y de conformidad con lo establecide en el Capitulo X de !a Circular
Basica Juridica de la Superintendencia de Sociedadesy la circular de la No. 100-000016
de 2020, es imperativo divulgar y comunicar a sus clientes, proveedores, colaboradores
y terceras partes, la implementacion del sistema de autocontrol y gestién éel riesgo
integral de lavado de activos, financiacidn del terrorismo vy financiamiento de la
proliferacion de armas de destruccién masiva — SAGRILAFT, en cumplimiento a la
normatividad colombiana que nos permitan actuar con integridad en la ejeducion del
objeto de la compaifiia, asi como sus politicas y procedsmlentos que nos permiten actuar,
identificar, segmentar, calificar, ‘individualizar, “controlar 'y mantener actualizados los
factores de riesgo y los riesgos asociados al lavado de activos, financiacion del terrorismo
y financiamiento de la proliferacién de armas de destruccuon masiva (LA/FT/BPADM) v
sus delitos de origen, asi como la prevencion de delitos asociados a la corrupcién y
soborno transaccional (C/ST).
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masiva (en adelante SAGRILAFT) es el modelo que se adapta para administrar los
riesgos de LA/FT/FPADM de acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y tamafio delas
operaciones que realiza SURTILIDER S.A.S., como entidad perteneciente al sector de la
compra, venta, importacion, distribucién y el comercio al por menor y por mayor de
elementos relacionados con el consumo masivo y populares en todas sus modalidades,
asi com¢ actividades' inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendados y
prestacion de servicio. . -

El presente manual ha sido disefiado e implementado en consideracion de las
obligaciohes descritas ‘en la circular externa 100-000016 del 24 de diciembre de 2020
emitida por la Superintendencia de Sociedades y las mejores practicas promovidas por
el estandar internacional en especial lo sefialado por el GAFI y el GAFILAT,

SURTILIDER S.A.S reconoce que el lavado de activos, 1a financiacion del terrorismo y el
financiantiento de la proliferaciéon de armas de destruccién masiva, son delitos de alto
impacto |que requieren gran -competencia de las instituciones de control y para
combatirlos es necesario no solo’la aplicacién de mecanismos e instrumentos, sino
garantizar que estos componentes se desarrollen de manera oportuna, efectiva y
eficiente. e ) o '

El SAGRILAFT de SURTILIDER S.A.S se desarrolla a través de (4) etapas: identificacion,
medicién, control y monitoreo de las diferentes operaciones que representen riesge en
cuanto a LA/FT/FPADM.

El modelo SAGRILAFT, o integran una serie de elementos traducidos en politicas, roles,
procedimientos, tecnologia, reporte, mecanismos de formacién para los funcionarios, los
cuales definen el actuar de la compafiia, y asi minimizar cualquier exposicion al riesgo.

De esta forma en el presente manual se docurnentan y'se formalizan procedimientos que
permitan que SURTILIDER S.A.S se proteja de las situaciones de riesgo identificadas en
sus operaciones y de una-manera proactiva desarrollar una debida diligencia de control
sobre lag mismas. ' SR R

Por lo anterior se-aclara que la Asamblea General de Accionistas, el representante legal
y el oficial de cumplimiento de SURTILIDER S.A.S impulsan y fomentan la cultura de uso
de SAGRILAFT a todas las personas qué colaboran directa'o indirectamente en la-entidad
para que acaten las politicas, instrucciones, mecanismos y demés procedimientos que
se establiecen en el manual, integrandolas en forma oportuna y responsable al ejercicio
de sus funciones y responsabilidades.

ALCANGE DE SAGRILAFT = =
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Aphca para todos los procesos, procedimientos de. SURTILEDER S.A.S, en cumplimiento
de sus actividades econdmicas con relacion a sus cilentes proveedores contratistas,
empieados acc:omstas ahados estrategacos y demas partes relacnonadas '

OBJETIVO GENERAL Establecer poht:cas de control y prevencmn para todas las partes
relacionadas y-vinculadas con SURTILIDER $.A.S., como.un instrumento para ejecutar
y fortalecer el sistema de autocontrol y gestidn del rfesgo integral de lavado de activos,
financiacién del terrorismo y financiaciéon de la prohferac:on de armas de destruccidn
maswa SAGRELAFT

OBJET!VOS ESPECIFICOS e
. Identificar los riesgos derivados del LAIFTIFPADWI R

. Enfocar los recursos dlspombles a aquelias areas que |mp!|c:an mayores riesgos
medlante un proceso de 1den’uﬂcacxon evaiuamon y comprens&on efectlva de los riesgos.

o Implementar un sastema SAGRELAFT para salvaguardar que la compania sea
utilizada como un instrumento para el lavado de activos, financiacidn del terrorismo y
financiacion de la proliferacién de armas de destruccnon mas:va (en | adelante
LA/FT/FPADM). _

«  Concientizar a fodos los colaboradores de SURTILFDE'R S.AS. isobre Ia
importancia de la aplicacién de medldas de control para garant:zar la mitigacion del riesgo
LA/FT!FPADM L _

o Emplementar una adecuada y eficiente administracion dél héégo de LA/FT/IFPADM
que permlta sdentlf‘ icar, mechr controiar y momtorear eI nesgo L

e Garantrzar el cumphmiento de las . po]itscas de compama asi como de la
normatlwdad vigente respecto a la LA/FT/FPADM.

¢ . . Llevar a cabo un monitorgo permanente de las transacciones de los proveedores
Y chentes para determinar su razonabilidad de acuerdo con el conocnmaento qu= se tiene
del asociado, cliente, actividad comercial y perfil del rtesgo

ALCANCE

Este manual se debera aplicar inmediatamente después de realizado y documentado el
procedimiento de divulgacion de las contrapartes, el cual se desarrolla despugs de ser
aprobado por la Asamblea General de Accionistas de y su vigencia hasta que se
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establezga una vigencia del mismo, esta es una regla de conducta que orienta la
actuacion de , sus empleados, socios, y demas vinculados o partes interesadas.

GLOSARIO:

Activo Virtual: Es la representacion digital de valor que se puede comercializar o
transferir digitaimente y se puede utilizar para pagos o inversiones. Los activos virtuales
no incluyen representaciones digitales de moneda, valores y otros Activos financieros que
ya estan lcubiertos en otras partes de las Recomendaciones GAFI.

Are,a geagrafica: Es la zona del territorio en donde la Empresa desarrolla su actividad.

Asociadb Cercano: Se entienden por asociados cercanss a las personas juridicas que
tengan como administradores, accionistas, controlantes o gestores alguna persona que
se considere expuesta pohtlcamente o que hayan constituido patrimonios auténomos o
fiducias en beneficio de éstos, o con quienes se mantengan relaciones comerciales, a
quienes se les aphcara la deblda d:hgenma de acuerdo a la normatividad \ngente

Beneficiario Final: Estoda persona natural que finalmente posee o controla a un chentel
proveedar,oala persona naturai en cuyo nombre se realiza una ftransaccion.

Contraparte: Es cualquner persona “natural o jundlca con la gque la Empresa tenga
vinculos icomerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden. Entre
otros, soh contrapartes los asocuados emp!eados clientes, contratlstasyproveedores de
Productos de la Empresa : .

Debida Diligencia: Es ei proceso mediante el cuai la Empresa adopta medidas para el
conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, y Productos y el volumen
de sus transacciones.

Debida Diligencia Intensificada: Es el proceso mediante el cual la Empresa adopta
medidas|adicionales y con mayor intensidad.

Empresa: Es la sociedad. comercial, empresa unipersonal o sucursal de sociedad
extranjera superwsada por !a Supermtencienma de Sociedades. oo

Empresa Obllgada Es la Empresa que debe dar cumpl:muento alo prev:sto en Ia curcular
externa No 100-000016 de 2020. :

Factores de Riesgo LA/FT/EPADM: Son los posibles elementos o causas generadoras
del Riesgo de LA/FT/FPADM para cualquier Empresa Obligada. La Empresa Obligada
debera identificarlos teniendo en cuenta a las Contrapartes, los Productos, -las
actividades, los canales y las jurisdicciones, entre ofros.
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Indicio: Sefal o circunstancia que permite deducsr Ia emstenc:a de algo ¢ la realizacion
de una accidn de la que no se tiene conocimiento directo.

ingresos Totales: Son todos los ingresos reconocidos en el estado del resultado del
periodo, como principal fuente -de informacion sobre -la actzwdad fi nanmera de una
Empresa para el penodo sobre ei que se. mforma e

Ingresos de actav:dades ord:nanas Son aquellos que se generan en el curso de las
actividades principales de! negocio de la Empresa. '

Listas vinculantes: Son aquelias listas de personas y ‘entidades asociadas con
organizaciones terroristas que son vinculantes para Coiombla bajo Ia legislacion
colombiana - : . :

OflClal de. cumphmiento Esla. persona natural desagnada porla Empresa Obligada que
estd “encargada ‘de promover, desarrollar 'y velar- por’ el - cumplimiento de los
procedimientos especificos de prevencion, actuallzacron ¥ mmgaCIon del Riesgo
LA/FT/FPADM

Operacién inusual: Aquellas ‘cuya cuantia, volumen, frecuencia caracteristicas o
parametros no guardan relacion con la actividad economica o giro normal del negocio de
un tercero que con realice transaccrones de tlpO comermai 0 contrac’cual

Operacmn sospechosa: Es toda operacion inusual,” que despues_de ser-analizada e
investigada, lleva a presumir que su objeto puede ser el de ocultar o encubrir el origen
ilicito de bienes o el de servir como medio en |a gjecucién de cualquier delito retacionado
con LA/FT/FPADM. Incluye operaciones intentadas y_opere_l_ciones_ rechazadas

Paraiso fiscal: Es un territorio o estado que se caracteriza por aplicar ur régimean
tributario especialmente favorable a los Cludadanos Y. empresas no residentes que se
domicilien a efectos legales del mismo.

PEP de las organizaciones internacionales: Son aquel!as personas naturales que
gjercen funciones directivas en ~una ‘organizacion internacional, tales |como la
Organizacion de Naciones Unidas, Organizacion para la Cooperacion y el Desarollo
Econémicos, el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) v la
Organizacion de Estados Americanos, entre otros (dlrectores subdirectores, miembros
de junta directiva o cualquier persona que ejerza una funcion equwalente

'PEP Extranjeras: Son aquellas personas naturales que desempenan funciones publicas
prominentes y destacadas en otro pais.
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Politica LA/FT/FPADM: Son los linéamientos generales que debe adoptar cada Empresa
Obligada para que esté en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo
LA/FT/FPADM y los riesgos asociados.

Productds: Son los bienes que produce, comercializa, transforma u ofrece la Empresa o
adqguiere de un tercero.

Recomendaciones GA'F“'I:: Son las 40 recomendaciones disefiadas por el GAFI con sus
notas interpretativas, para prevenir el Riesgo de LA/FT/FPADM. '

Régimen de Autocontrol y Gestién del Riesgo integral LA/FT/FPADM: El régimen de
autocontrol es en conjunto e! sistema de autocontrol, prevencién y gestion de riesgos
conira el Javado de activos, financiacion al terrorismo y financiamiento de la proliferacion
de armas de destruccion masiva, todo lo que abarcan sus componentes, lineamientos y
caracteristicas.

Riesgo: | combinacién .de .la probabilidad de que se produzca un evenio .y :sus
consecuencias negativas. Los factores que lo. componen son la.amenaza.y ‘la
vulnerabilidad. - '

Riesgo LA/FT/FPADM: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una
Empresal por su propension a ser utilizada directamente o a fravés de sus operaciones
como instrumento para el Lavado de Activos y/o canalizacidn de recursos hacia la
realizacign de actividades terroristas o el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva, o cliando se pretenda el ocultamiento de Activos provenientes de
dichas actividades. . -~ - . S -

Riesgo inherente: obedece -al nivel de riesgo propio de las actividades que se
desarrollen en la compafiia, sin tener en cuenta el efecto de los controles utilizados en la
matriz de riesgos. - . -

Riesgo residual: es el nivel resultante del riesgo posterior a la aplicacion de los controles.
Sefial de alerta: son aquellos comportamientos de las confrapartes y operaciones

tendientés a LA/IFT/FPADM.

SAGRILAFT: Sigla-‘d"e'i' Sistema de Autocontrol y Gestién Integral del Riesgo de Lavado
de Activas, Financiacion del Terrorismo y Financiamiento dela Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva.

Unidad tle Informacién y Analisis Financiero: UIAF: Unidad Administrativa Especial
adscrita lal Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico que tiene como objetivo prevenir y
detectar |posibles operaciones de lavado de activos y financiacién del terrorismo. Asi

Sede Sur Sede Narte
Calle 37 ASur t 681-25 Calle 77#68H-58
Barrié Carvajal  Barrio las ferias
(57 +1) 711 1816 _ 8053145 {57+1) 2252193 7438082

www.surtilider.com




.. MANUAL SISTEMA DE ADMINISTRACION Y. GEST{ON DEL CODIGQ: SL-CI-MN-
RIESGO INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION [D1 _
T DEL TERROR!SMO Y:-FINANGIAMIENTO.DE LA PROLIFERACION VER'S,'éN: 01

SURTILIDER “DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA (SAGRILAFT)
e " CONTROL lNTERNO 07/03/2024

mismo, impone obhgacnones de reporte de operac:ones a determ:nados sectores
economzcos ' o

ESTRUCTURA DEL SAGRILAFT:

SURTILIDER ‘S.A.S., sus. administradores, accionistas, directivos, colaboradores y
Organos de Control ‘deben ‘colaborar con ‘las autondades no. 'solo -atendiendo tos
requerimientos de estas, sino auxilidndolas y cooperando en la lucha contra |os delitos
del LA/FT/FPADM

Por- otro - lado sera obhgacmn de todos estos acatar sin_reparo ‘las ‘disposiciones
contenidas en el presente Manual y dar estricto cumplnmiento a Ias poimcas yreglas de
conducta en el mismo.

SURTILIDER S.A.S.; contara con la siguiente estructura organizacional para el desarrollo
de las actividades propias del Modelo de Autocontrol y Gestion de LA/FT/FPADM.

- "coNocxMiEraTo DEL MERGADO )

o poumeas |}
- . Dooal MECANMISMDS D
ST

e i DETERMINACION DE OPERACIONES }

'EDENTIFIC}\CléN OE OPERACIONES
- INUSUALES

PROCEDIMIENTOS

o,

g SATISEECHAS
. VA f INSTRUMENTOS )i
e - é DOCUMENTAGION | L B :
) V7 pmp—— SERALES DE ALERTA ]
ELEMENTOS ¥ ™! ORGANIZACIONAL w\
X
- _SEGUIMIENTO DE OPERACIONES | |
a, y ASAMBLEA
i ORGANOS OE b s |
L P
CONTROL, 's;‘.s1 -~ CONSOLIDACION DE OPERACIONES, |
1 | GERENTE L :
REPORTES 5 PASGS PARA CONOCER A LAS
A ~CONTRAPARTES

Tl oRiciALpE
CUMPLIMIENTO

MARCO LEGAL COLOMBIANO .

CAPACITACION
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NORMATIVIDAD INTERNACIONAL:

Colombig ha ratificado, entre otras, las siguientes convenciones y convenios de Naciones
Unidas, [con el fin de enfrentar las actividades delictivas relacionadas con el
LA/FT/FRADM:

e Convencion de Vsena de 1988 Convenc;on de Ias Naciones Unsdas Contra el
Trifico de Estupefac;entes y Sustancias Psicotropicas.

e Conveniode Namones Unldas para la Represmn de la Fmanmacxon de! Terrorssmo
dg 1999

e Convencién de Palermo de 2000 Convenmon de Nacnones Umdas contra ia
Delincuencia Orgamzada

e Convencién de: Menda de 2003 Convencmn de :‘Naciones: Unldas contra Ia
Corrupgion. ;=0 :

® Re=comendacmnes GAF! Para Ia prevencmn de nesgos de LAIFTIFPADM

Normatividad ﬂamona!

Segun lodispuesto en el articulo 84 de la Ley 222 de 1995 y en el Decreto 1074 de 201 5,
corresponde a la Supenntendenma de Somedades ejercer la wgiianma delas Empresas

El articulo 7° del Decreto 1736 de 2020 establece en'su nurmieral 28 que es func:on de
la Superintendencia de Sociedades ‘Instruir, en la forma que lo determine, a entidades
sujetas a su supervision sobre ‘las’ medidas - que "deben adoptar para ‘promover Ja
transparencia y ética empresarial en-sus practicas: de negocios para contar :con
mecanismos internos de pr‘evencEén de actos de corrupcion, al igual que mecanismos de
gestion para la.prevencion: del riesgo de lavado de activos y del financiamiento -del
terrorismo, y de financiamiento de-la proliferacién de armas de destruccion masiva por
parte de [sus supervisados.” =

Atendierldo a las disposiciones que por ley se le han atribuido, la Superintendencia de
Sociedades “ha emitido” las: siguientes “Circulares, cuya finalidad es- establecer: los
lineamiehtos para la implementacion del Sistema de Autocontrol y Gestion integral del
Riesgo de- Lavado de ::Activos,  Financiacién del :Terrorismo 'y Financiacion ‘de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (SAGR!LAFT) por parte deias Empresas
Obligadas:

- CapituloXdela C;rcular Bas;ca JUTIdECE (Clrcular Externa No. 100~
.- 00008 de 2022)° '
- “Circular Externa No 100~000016 de’ 2020
- " Ciréular Externa No. 100-000004 de 2021
U Circular Exterria No. 100-000015 de 2021
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- Cireular Externa No. 100-000003 de 2023 |
- Decreto No. 830 de 2021 ' '

POL!TECAS Y LINEAMEENTOS SAGRILAFT

SURTIL!DER S.A.8 ha estab!ecndo en su Sistema de Autocontrol y Gestién del riesgo de
lavado de actives, financiamiento del terrorismo. y financiamiento de la proliferacion de
armas de destruccion masiva (LA/FT/FPADM)—SAGRILAFT una cuitura de cumplimiento,
tomando como base el compromiso ético y profesional de todos sus.colaboradores tales
como -empleados, clientes, “contratistas, praveedores, accionistas ‘v demas terceros
vinculados con SURTILIDER S.A.S, con el fin de que la venta. de productos y demas
actividades - econdmicas ' que -desarrolia la compafiia no. sean utilizadas [para dar
apariencia de legalidad a los fondos o recursos que sean producto deactividades ilicitas,
sirvan para canalizar recursos licitos o ilicitos destinados‘a la gjecucion de actividades
terroristas o a.la financiacion ‘de proliferacién de armas de destruccién ‘masiva. En
consecuencia, SURTILIDER $.A.S -estara ‘dispuesta a cumplir:con la de obligacion de
colaborar con todas las autoridades nacionales ¢ internacionales para combatir Jos delitos
de lavado de activos y financiacion del terrorismo y el riesgo ‘de financiacion de
prohferamon de armas de destrucc:on masiva.

Dando cumpilmiento a Ias dlsposzcsones establemdas -en:la circular ‘externa No 100-
000016 del 24 de diciembre de 2020 SURTILIDER S.A.S cuenta con un Sistema de
‘Autocontrol y Gestion del riesgo de lavado de activos, financiamiento del tefrorismo y
financiamiento .de la proliferacién de armas de destruccion masiva (LA/FT/FPADM), de
acuerdo.con lo establecido por la Superintendencia de Somedades ent:dad que gjerce la
:nspecc;on vaglianma y controi sobre la compama y

Esta. pol:t:ca y manuai estan aprobados porla Asamblea General de Accxon:stcs quien a
su vez delego al oficial de cumplimiento para que admm:s’tre dlﬂja y.supervise este
sistema. .

El proposuto con.ia administracion de los resgos: LA!FT/FPADM es -adoptar politicas
serias 'y comprometidas ante todo -entendiendo. por su natura!eza las empresas que
prestan servicios de compra, venta, importacion, distribucién y el comercio al por menor
y por mayor de elementos relacionados con el consumo masive y-populares en todas sus
modalidades, prestacion de servicios y actividades inmobiliarias realizadas con bienes
propios o arrendados.

En este sentido la compra, venta, importacién, distribucion y.el comercio al por menor ¥
por mayor de elementos refacionados con el consumo masivo y populares en fodas sus
modalidades, y actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios ¢ arrendados
pueden ser vulnerables a estos riesgos, por lo tanto, le corresponde a la asamblea
general de accionistas, al representante legal, al oficial de cumplimiento y demas
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colaboradores, comprometerse y entender que puede representarles un problema de
grandes magnitudes y que los esfuerzos adicionales en la aplicacién de los controles son
una inversién en proteccidn, bienestar y continuidad.

Bajo este entendido comprende la’ necesidad de prevenir, - controlar los | riesgos
LA/FT/FRADM, adoptando las S|gu1entes politicas de 1mperativo cumplimiento: '

1. Reconccemos que el lavado de actlvos la fnancnamon del terrorlsmb y el
financianjiento de la proliferacion de armas de destruccion masiva son délitos de alto
impacto |que reqweren gran competencia de las instituciones de control y para
combatirips ‘e necesario no solo la  aplicacion de mecanismos e instrumentos, .sino
gara'ntizar que estos componentes S€ desarroilen de manera oportuna efectzva y
eficiente. : SO . _ _ :

2. Nos comprometemos fielmente a que los intereses comerciales no se antepondran
al cumplimiento de las politicas y lineamientos establecidos para la administracion del
riesgo de lavado de activos y de la fi nanmamon del terronsmo en este manual

3. Esg nuestro deber desde el mterlor dela compama 1mpulsar a Ias contrapartes
hacer usp de procedimientos de prevencion en materia de administracion de! nesgo a
través dai oficial del cumplimiento. S

4. Si utilizaran - herramlentas de validacion y consutta las listas vmcuiantes o
restrictivas para’ Colombla Tales como .

o Li sta NSN (nombres sancnones y no’:imas)

® L1$ta PEP _

® Lista Clinton o lista OFAC _

° Lista de terroristas del CODSEJO de segurldad de fa ONU .

o Lista de organizaciones terroristas del departamento de estado

° -Li tado de terroristas de la unién europea ' :

° M s buscados por INTERPOL

5. {responsabllzdad de la empresa estabtecer presupuestos que garanncen que los
empleadps y demés frabajadores tengan una adecuada formacion en los asuntos

relacionddos con la admihistracién del riesgo de lavado ‘de ‘actives, financiamiento del
terrorismo y fi nancxamlento de la proliféracion de armas de destruccion masiva.

\tamos obhgados a adoptar los mecanismos gue permitan conservar en forma
adecuad la informacién documental de los proveedores y clientes, los movimientos por
entrada salida de recursos, los recursos de la UIAF, los informes preparados por €l
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ofscnal de cumplrmlento la rewsona f scal y Ia demas anformac:on producrda en
dei SAGR[LAFT B : : _

7. Es nuestra obligacién reportar por medio del oficial de cumplimiento a la
informacion y analisis financiero (UIAF) las operaciones que se hayan determir
sospechosas de LAIFT/FPADM como: transaccaones cuyo.valorno coincida ¢
del cliente, 'su situacidn financiera 'y su historial, ‘movimientos inesperad
operaciones y en el manejo de las cuentas y las transacciones en efectivo, de
precnos art;f c1almente bajos de proveedores frente a tos estabiemdos en el me

8. - Estamos comprometldos con Jo dlspues’{o en el numerai 7" del articul
Constitucién. PoE;tlca responsab!emente & colaborar con la. admmlstrac:on d
ayudando oportunamente con los requerimientos’ reailzados por las a
competentes como la Fiscalia General de la Nacion, la DIJIN, la Policia Nacio
:nvestsdos de !as atﬂbucmnes

9. Es nuestro deber dejar consrgnado en. eI presente manual las .

necesarias que le permitan cumplir ‘oportunamente con la reserva de la in

recaudada y.reportada, garantizando el cumplimiento de 100% de lo orden

articulo 2° de la ley 1121 de 20086 y el cumplimiento del Habeas Data contem;:

ley 1581 de 2012,

10.. Las personas encargadas de efectuar los reportes de operaciones sosp

la UIAF es el oficial de cumplimiento y el revisor fiscal, de - ‘ninguna n
administrador o el empleado podra dar a conocer el nombre o la identidad de jas

sobre las cuales se hayan determinado conductas inusuales a las que se han i
los reportes de operaciones sospechosas relacionadas con el LA/FT/FPADM.

11. ~ Todas las contrapartes deberan guardar discrecion sobre Ja informac
clientes, proveedores y demas contrapartes tratadas en‘este SAGRILAFT; sin
anterior se protejan conductas criminales, ni se encubra informacién gue pued
la administracion de justicia, por lo tanto, esta discrecién no podra ser opor
solicitudes de informacién formuladas por las autoridades dentro de las invest

ejecucion

unidad de
ado como
on el perfil
0s en las
teccion de
rcado.

0 895 de la
e justicia,
utoridades
nal y otros

directrices
formacion
ado en el
lado en la

echosas a
nanera el
personas
neluido en

on de los
gque por lo
a dificultar
ible a las
igaciones

n Politica
e 2012.

de su competencia conforme a lo dispuesto en el articulo 15 de la Constitucid
de CoEombaa y el cumphmlento del- Habeas Data contemp!ado enia Iey 1681 de

0 en este
to Interno

12. Los Coiaboradores de SURTIL!DER SA S, que o' acataren !o d!spuest
Manual podran ser.sujetos de sanciones seguln 1o establecido en el Reglamen
de Trabajo

'.ALCANCE ' ' '
Bl ‘presente procedlmlento se apl:ca a todos los empleados de SURTiLIDE
independientemente del cargo o funcién que ocupen.

R S.AS,
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DIRECTRICES

° Todos los empleados deben acatar y cumplir con las diferentes dlsposmaones
implementadas para el funcsonamlento del SAGRILAFT : - :

e Cuando se detecten incumplimientos por parte de los empleados en aspectos :
relativos [al SAGRILAFT, el Oficial de Cumplimiento los documentara y presentara un
informe escrito a la administracion para efectuar el proceso disciplinario gue corresponda.

) El|Proceso de Gestlon Humana sera eI encargado de adelantar las actuaciones
administiativas a que haya lugar cuando se falte a las politicas, procedimientos y
controles establecidos en el presente manual, lo anterior sin perjutc:o de otras accsones
administrativas o penaies que se deban realizar. - L _ - g

e Tgdos !os emp!eados de SURT!LIDER SA. S velaran porque se acaten ias normas
politicas |y procedimientos ‘establecidos en ‘e manual SAGRILAFT, y Ias fal!as que
detecten|las deberan reportar directamente al Oficial de Cumplimiento.:. :

o Lads medidas: para ‘asegurar el ‘cumplimiento ‘de las politicas de SAGRILAFT
pueden ser del tipo preventivo o de tipo correctivo, y ¢ada una de ellas-debe -estar en
concordancia con e! Codigo de Etica, el Reglamento Interno de Trabajo ‘el Contrato de
Trabajo y el Manual de SAGRILAFT. .

° El mcumpllmlento con’ una o varias de las mstruc:cxones mpartudas en e[ manual
se considera practica msegura y'no autorazada : - -

LINEAMIEI\ETOS

1. tp’ estabiemdo en estas pollticas es de obhgatorio cumphmlento para nuestra'
contraparte, . las’ ‘cuales ‘deben estar comprometidas con los- pnnmp]os y valores
establecidos en la etica empresaraal y eI manuai de SAGRILAFT :

2. Todas Ias operacwnes negomos y contratos que se adelanten se deben ajustar a
las polificas y procedimientos dispuestos en el manual de SAGRILAFT .y demas
procedm‘nentos mternos que son aphcados sobre contrapartes ¥ Junsdlcc:on temtorial

3. _'Garantlzar procedlmfentos que permltan controkar posnbies nesgos de
LLA/FT/FPADM en cuanto a! conocumlento de nuestras contrapartes prevxamente a su
vinculacién y permanenc;a R R S T

4. E;tab[ecer la matriz de rlesgos del sistema y def ntr controles adecuados para
mitigar los riesgos de LA/FT/FPADM - _
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5. Establecer metodologia de segmentamon para los factores del riesgo
LA/FT/FPADM.
6. -“Reportar operaciones inusuales 'y sospechosas de acuerdo. con los criterios

estableczdos en el manual de SAGRILAFT e mformarlos al oficial de cumplimiento de
acuerdo a Eos proced;mlentos establec;]dos

7. Asegurar capacttacmn a Ios nuevos coiaboradores y a 1as areas de LA/ETIFPADM.
8. Dlspone de los recursos necesarlos para ia admtmstracron del sistema
SAGRiLAFT A L

Estas polmcas ¥ Imeamlentos se deben empezara aphcar mmedxatamente después de
realizado y documentado el procedimiento de divulgacion de contrapartes y después de
ser aprobada por la Asamblea General de Accionistas de SURTILIDER SA.S y su
Vigencaa va hasta que se estabiezca una nueva verswn del.mismo -

DISENO SAGRILAFT

Para el disefio del SAGRILAFT se debe tener en cuenta la materialidad, caracteristicas
propsas de fa empresa su actmdad ios factores de nesgo LA!FTIFPADM

MEDICION DEL RIESGO

La . medicion para el riesgo LA/FT/FPADM contempla la..determinacion del riesgo
inherente de frente al lavado de activos, la segmentacion de los factores de riesgo v la
identificacién de transacciones inusuales.

Todo el componente de medicion permite analizar cualitativa y cuantitativamente los
riesgos a los que estd expuesta la-empresa por la naturaleza de su actividad comercial -
perteneciente al sector de la compra, venta, importacion, distribucion.y el comercio al por
menor y por mayor de elementos. relacionados con el consumo masivo y populares en
todas sus modalidades, asi como actividades mmobﬂtanas reahzadas con bienegs propios
o arrendados y prestac:on de semc&o : :

METODOLOGIA PARA LA ADMINISTRACEON QEL RIESGO DE LAIFTIFPADM

La administracion del riesgo LA/FT/FPADM consta de las siguientes cuatro etapas:
Identificacion, Medicidon o Evaluacion, Control y Monitoreo; para cada una de ellas se
cuenta con la participacién de las personas que ejecutan los procesos para lograr que las
acciones determinadas alcancen los niveles de efectividad esperados.
ETAPA DE IDENTIFICACION: Para el desarrolio de esta etapa se establece la
implementacion de una metodologia para la segmentacion de las fuentes de riesgo. En
este sentido, se precede asi:
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SEGMENTACION DE LAS FUENTES DE RIESGO: Para identificar el riesgo de
LA/FT/FRADM SURTILIDER S.A.S establece la segmentacion de variables como
procedimiento para determinar los niveles de riesgo y de acuerdo a esta, a;ustar la matriz
de riesgo que permitira la gestién del riesgo LA/FT/FPADM.

l.a segmentacion se realiza con base en la informacion de la contraparte con5|derando
su compagrtamiento respecto dei servicio que brinda SURTIL[DER S.AS.

ETAPA DE MEDICION

La medicjon de los rlesgos LA/FTIFPADM se basa en la evaluacién de 'Ia'b'rdb'abi"iida:d de
ocurrencia del riesgo frente a cada uno de los factores de riesgo LA/FT/ FPADM, asn
como el impacto en caso de mater:altzarse medaante ios nesgos asomados

Los riesgos mherentes y nesgos resrduales se representan a traves de mapas de calor
modelo adoptado dado que ‘permite establecer los riesgos mas relevantes a'los que esta
expuestd SURTILIDER S.A:S y priorizar aquellos que requieren atencion inmediata. Las
escalas y criterios de probabllldad e impacto se encuentran. acordes con la actlwdad
operacional de la empresa ' R R S

Evaluacién de Rlesgos Ei perf“l de r;esgo es el mvel de rlesgo proplo 0 mtrlnseco de Ia
actividad| asumiendo quie no’ existen controles para mitigarlo; es decir, la susceptiblhdad
de que eventos de LA/FT/ FPADM pudaeran afectar considerablemente la empresa, sin
la aplication de los controles. La calificacion del riesgo para cada uno de-los riesgos
LA/FT/FPADM. |dentlf cados es responsabilidad de'los duefios ‘de los procesos con el
acompafiamiento del Oficial de Cumplimiento, y debe. estar basada en ia Probabmdad
(Frecuencia) yla Magnitud del impacto (MI). AR :

ETAPA DE CONTROL

SURTILIDER S.A:S con el fin de disminuir la probabilidad y/o el impacto en caso de que
se mateLaal:cen los riesgos estab!ece para: el controi de’ Ios riesgos LA/FTIFPADM
detectadps, controles basados en S L o

s N rmatlva Iegal Ieyes decretos csrculares reso[uc;ones etc.

" Riesgos Ldentsfcados 0 eventos internos 51tuac:1ones de rzesgos 0 eventos
presentgdos o no histéricamente (fraudes, hallazgos o informes de auditoria, reportes de
operaciones sospechosas etc) que puedan conlievar a que la empresa sea utiltzada
como medio para el LA/FT/FPADM.

] Riesgos ;dentlficados o eventos extemos Tlpo!og:as de LA!FT/FPADM
detectadas, eventos hzstoncos -ocurridos o documentos de sefales de alerta en ia
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actrv:dad empresarial, publicados por entidades como la UIAF y organismos como GAFI,
GAFILAT . _ :

METODOLOGIA PARA DEFINIR MED!DAS i)E CONTROL DEL.  RIESGO
LA/FT/IFPADM:

Con el fin de obtener el riesgo re5|dual de SURTILIDER S A. S se hace una evaluacion
de los controles asociados a cada riesgo, considerando el disefio y la efectividad, asf
como la ejecucion de los mismos. La evaluacion de los controles debe considerar como
minimo: el disefio, la efectividad, la documentacion, el responsable del control, asi como
el t:po de controi

Control Prevent;vo Accmn que se smpiementa para prevemr Ias desviaciones o
incumplimiento de un proceso. Establece las condiciones necesarias para que el error o
intencion dolosa no se produzca. Se ejecuta antes de iniciar un proceso o paso critico.
Por Io general los controfes preventwos son ios que muestran costos mas. ef ic entes.

Control Detectivo Acclon mptementada para identlf car desvaac:!ones durante la
gjecucién de un proceso 0 su incumplimiento. La’ efcac;a de ‘este tipo de control
dependera principalmente del intervalo transcurrido entre la ejecucion del praceso y la
ejecucion del control. |dentifica el-error, pero no lo evita, actlia como una alarma que
permite registrar el problema’y sus causas Sirve para verrfscar eI func:onamte nto de los
procesos ¥ de sus controles preventlvos

Control Correctivo: Accion mp!ementada con ‘el fin de’ correglr las desviaciones
identificadas - una vez concluido el proceso 0:su mcumpf;mlento Permlte investigar y
rectificar los errores y sus causas, esta destinado a ‘procurar que las accmnes necesarias
para su solucién sean tomadas.

ETAPA DE MONITOREO:

El objetwo de esta etapa es hacer un segu:mrento al. perﬁl de nesgo de SUF.TELIDER
S.A.S, y en general del SAGRILAFT v realizar los reportes ‘acerca del estado de
exposicion general de los riesgos de LA/FT/FPADM a los diferentes niveles de la
empresa, segun sea definido por las politicas para la prevencion del LA/FT/FPADM, los
reportes requeridos por las autoridades competentes y ‘segln las obligaciones
estabiec:das por la ley, y reportes acerca del desempeno del SAGRILAFT

El monitoreo del SAGRILAFT: estara a cargo del Oficial da Cumphmsento y su finalidad
principal sera velar por la aplicacion de los correctivos y ajustes necesanos paraasegurar
una efectiva administracion del riesgo. _
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Dentro del desarrollo de la etapa de monitoreo, el Ofima! de Cumphmento tendra a su
cargo la esponsabltadad de evaluar la eficacia, eficiencia y oportunidad de los controles
implementados para mitigar. el riesgo de LA/FT/FPADM, realizando pruebas que deberan
quedar debidamente . documentadas. Esta actnndad podna ser apoyada con : %os
organismos-de’ control de SURTILIDER S.A.S. : :

Para la etapa de idén’:iﬁc‘acié'n___de los riesgos a los que estd expuesto se realizd lo
siguienter e SRR Lo

1. Se determinaron ios factores deE nesgo que determlna el Capltuio X de !a Clrcular
Basica Juridica de ia Supermtendenma de Socuedades asz A :

Contrapartes: el rtesgo de LAIFTIFPADM puede provenir por acciones reaE:zadas por
clientes, proveedores ‘contratistas y/o socios que’ puedan afectar ala compama en
materia de LA/FT/FPADM.

Productos: el riesgo de LA/ET/FPADM puede surgir de la naturaleza del producto y de
las caracteristicas del mercado tendientes a incrementar la probabilidad de ocurrencia de
estos riesgos. : B _

Canales| de d:stnbuc:on el nesgo de LA!FTIFPADM puede surgtr del metodo de
distribucién que maneja la compaiiia, el cual pueda aumentar ja probab;hdad de
ocurrencia de los riesgos LA/FTIFPADM S e

Juris’duccnones el nesgo de LA/FT/FPADM dependera de las condac;ones de segundad
conflicto |interno, -entre ‘otros factores de ubicaciones y territorios donde la compama
desempefie sus Iabores yfo real:ce vmculos con terceros .

Una vez|se hayan |dent|ﬂcado Ios rlesgos asomados a LA/FTIFPADM se procedera a Ia
etapa de/medicion de dichos rigsgos, el objetivo principal de esta etapa es hallar el Riesgo
Inherente de SURTILIDER 'S.A'S, (nesgo genierado ‘sin’la aplicacion de los controles
respectivos), . lo . cual  consiste enasignar -a- cada:uno delos -riesgos-un- mve! de
probabilidad de ocurrencia y un nlvel ‘de m’zpacto en caso’ de matenahzarse :

La metodoiogm de medlcwn de Ios nesgos de LAIFT/FPADM se encuentra detal!ada en
el Proce[jdamlento para la'Gestion del Riesgo, de |guaE manera, se establece que cada
|

uno de |los riesgos - ‘identificados debera -tener.una. ‘clasificacién :de acuerdo -a su
probabilidad de’ocurrencia, la cual sera determmada por sus caracter:stacas en niveles
de 1 a5/ dependiendo desu probabilidad de ocurrencia, de igual manera se clasificaran
cada ung de los riesgos en'una escalade 1as dependlendo del 1mpacto que pueda tener
la matert allzac::on de d|chos riesgos e e . _ S
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Una vez se han clasificado todos los riesgos |dent|ficados se procedera a ubicarlos en
un mapa de calor, quese representa por un plano cartesiano, por medio del cual se podra
definir el perfil de riesgo inherente de la Compafifa. Todo este procedimiento se encuentra
con mayor detal!e en el documento Procedimlento para Ia Gestion del Riesgo el cual
hace parte integral del presente Manual, adlmonando Io anterfor se podra encontrar en el
mencionade documento lo S]gUiente

a) Se estabiecen las metodo!oglas para Ia mec!:c:ion o evaluacnon del Riesgo
LA/FT/FPADM, con el fin -de determinar la posibilidad . 0 probabilidad de su
ocurrencia y el impacto en caso de materializarse. -

b) ‘Se incluyen mediciones o evaluaciones del Riesgo. LAIFTIFPADM de manera
individual y consolidadas frente a cada uno de los Factores de Riesgo

_ LA/FI/FPADM vy los riesgos especificos que fueron identificados.

c) Se evalla el Riesgo LAIFT/FPADM cuando mcursmne en nuevos mercados u

‘ofrezca nuevos Productos,

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

En este numeral se establecen las funciones preventivas y de deteccién en materia de
administracion a cargo de la alta gerencna los admanlstradores eE 01'“ cial de cumpiimiento
y demas ‘trabajadores vmculados ' .

Estas funciones se adicionan o complementan con sus as:gnacuones y responsabilidades
formales denvadas de los requ:SItos legales e mternos propros de. sus. respectivas
funmones

Seglnlo establecido porla superintendencia de sociedédes enia dréu!ar externa N° 100-
000016 del 24 de diciembre de 2020, estas son las funciones y responsabilidades
reiacaonadas con el SAGRILAFT a cada uno de Ios mveies dentro de la empresa:

'FUNCIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS s

Como maximo. organo dentro de Ia estructura orgamzacmnal t:ene las -siguientes
responsabilidades y funciones frente al SAGRILAFT:

e - Establecer y aprobar la politica para la prevencién y control de LA/FT/FRADM.

o . "Aprobar el SAGRILAFT 'y sus actuahzacnones presentadas por el representante
legal'y el oficial de cumplimiento. -

¢ - -Aprobar el manual de procedimientos SAGRELAFT y sus actual;zac:ones.

e Designar al oficial de cumphm:ento y su respectlvo suplente cuando sea
‘procedente.

e Analizar oportunamente los informes sobre ei func:onam:ento dei SAGRILAFT,

sobre las propuestas de correctivos y actualizaciones que presente el oficial de
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cumplimiento, y tomar deusnones respecto de la totahdad delos temas alli tratados Esto
debera constar en la respectiva acta.

° Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria f scal 0 Ia audltorla
interna o| externos, que tengan relacién con la implemmentacion y el funcionamiento de
SAGRILAFT, y hacer el seguimiento alas observaciones o recomendacmnes incluidas.
Ese seglimiento 'y sus ‘avances pericdicos deberdn estar senalados en las actas
correspondientes.

e Ordenary garan‘uzar Ios recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para
implementar y mantener en funcionamiento el SAGRILAFT segun los requenmlentos gue
para el efecto realice el ofi cial'dé cumpl;mlento o

. Aprobar ¢l procedimiento para la vinculacion y realszaczon de operaciones,
negocios| 0 contratos con personas expuestas poi:ttcamente (PEP), .asi como las
instancias responsables y el procedlm:ento de funcionarios, segin Ias normas legales
wgentes:
° Egtablecer pautas y determmar los responsab!es de realizar auditorfas sobre el
cumplimiento y efectlv:dad del SAGRILAFT encaso de’ que asi lo-determine.

o Verificar que el ofi cial de cumplimiento cuente con la: dlspombliidad y capacadad
necesaria para desarrollar sus funciones.

° Ca'anstatar que el oficial de cumplimiento y el representante legal desarrollen Ias
actividades desngnadas enla c:!rcular externa N° 100—000016 y el cumphmiento de este

manual #e SAGRILAFT. .

FUNCIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

El repreientante Iega! con relacron al SAGRlLAFT tendra ias sngu;entes funcmnes y

responsabilidades:

e Pqesentar con el ofi CIa! de cump!umlento parala: aprobacion de la Asamb!ea
General [de Accionistas o maximo érgano social, la propuesta del SAGRILAFT y sus
actualizaciones, asi como su respectivo manual de procedimientos. '

° Estudiar los resultados dé Ia evaluacion del riesgo LA/FT/IFPADM efectuada por el'
oficial de cumplimiento'y establecer los planes de accion que correspondan.

® Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos,: determinados por

la Asamblea General de Acc&oms’tas o el maximo’ organo socra! necesarlos para la

implementar el SAGRILAFT. :

v Verificar que el oficial de cumphmiento cuente con ta dlSpO!‘libl!ldad y capamdad

necesaria para desarroliar sus funciones.” -

° -Ptestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo aE oﬂcxa[ de cumplamlento en e! dlseno

direccién, supervisiony monitoreo de SAGRILAFT. '

e . Plesentar ala asamblea‘de accionistas o-al maximo organo soczal los reportes

solicitudes y alertas que ‘considere que deban'ser tratadas por d;chos organos y que estén
- relacionados con el SAGR!LAFT :
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o Asegurarse de que las actividades que resulten del desarro!lo del SAGRILAFT se

encuentran debidamente documentadas, de modo. que se permita que la informacion
responda. a -unos criterios .de integridad, confi ab:hdad d:spombnizdad currplimiento,
efectividad, eficiencia y confi dencialidad. '

e . Certificar ante la supenntendencxa de soc;1edades eE cumphm|ento de o previsto
en ia circular externa N°100-000016 de d|c1embre de 2020 cuando lo requiera esta
superintendencia:

O A través de la cert:flcacu)n del cumpllmnento de Ios requ;sntos para ser
" ‘nombrado Oficial de Cumplimiento para el SAGRILAFT que debe ser

. remitida como certificacion adjunta en el marco de la presentacion del
Informe 58 — Oficiales de Cumplimiento, de conformidad con lo previsto

““en el Capitulo il de la Clrcular Externa 100 000003 del 11 de
septlembre de 2023 '

iy A traves dela informacion presentada anualmente a traves del Informe
75— SAGRILAFTy PTEE, de conformidad con lo previsto en el Capitulo
‘Il de la Circular Externa 100-000003 del 11 de. s_eptlembre de _2053.

(i)  Cuando sea requerido' por dicha autoridad med;an'te Oficio remitido
directamente a SURTILIDER S.A.S., o de forma general a traveés de
Circular Externa.

e - Verificar que los procedimientos de SAGRILAFT desarrollen la politica de
LA/FT/FPADM adaptada por la asamblea general de acctonlstas 0 maXImo érgano social
en caso que no exista Asamblea General de Accionistas.

FUNCIONES DEL OFIC!AL DE CUMPLIMEENTO

El SAGRILAFT de SURT!LIDER S, A S contempta como minimo Ias 5tgunentes funciones
del cargo del oficial de cumpilmiento

e - Velarporel cumphmlento efectlvo eficienie y oportuno de SAGRiLAFT
= - Presentar-por lo menos dos veces al afio, informes. a la asamblea de accionistas
0, en su defecto, al maximo érgano social. Como minimo, los informes deberan contener
una evaluacion y andlisis sobre la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT vy, de ser el
caso, proponer las mejoras respectivas. Asi mismo, demostrar los resultados de la
gestion de! oficial de cumplimiento, y de la adm;mstramon de Ea empresa en general, en
el cumplimiento del SAGRILAFT.
e ... .Promover la adopcién de correctivos y actualazacnones ai SAGRILAFT cuando las

circunstancias lo requieran y por Jo menos una vez al afio. Para ello debera presentar a

la Asamblea General de Accionistas o al méximo érgano social, segin el caso, las
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propuestas y Just:flcacmnes de Ios correctivos - y actuahzacnones sugendas al
SAGRILAFT. o L

° Caordinar el desarrollo de programas internos de capacxtamon - _

o Evaluar los mformes presentados por la auditoria intema‘o quien’ e;ecute funczones
similares| 0 haga sus veces, y los informes que presente el revisor fiscal o la auditorfa
externa, |si es el caso, y adoptar las medidas razonables frente a Ias deficiencias
informadas. Si las medidas que debenser adoptadas requieren de una autorizacion de
otros Organos, debera promover que eéstos asuntos sean puestos en conocimiento de los
6rganos "ompetentes oy : : - : STREE

J Certificar ante la Supermtendenma de Soc:edades el cumplimiento de lo pre\nsto
en la circular externa N° 100- 000016 del 24 de’ d!c:embre de 2020. :

e Venf icar eI cumphmlento de Ios procedlmientos de deblda dl!lgencsa y: deblda
diligencia intensificada, aplicables a la empresa.
« Velar por e} adecuado drchivo de los soportes documentales y demas mformaaon _
refativa a la gestion y prevencion del nesgo de LA/FT/FPADM. -
« Disefiar las metodologias de clasificacion, identificacion, med:cxon y control del
riesgo LA/FT/FPADM que formaran parte del’ SAGRILAFT. :
¢ Realizar la evaluacmn del riesgo LA/FTIFPADM a Eos que se encuentra expuesta
lalempresa.. : _
e Realizar el reporte de operac;ones sospechosas a la UIAF y cualquxer otro’ reporte
o [nforme exigido por las disposmones vigentes,-conforme lo establezca la norma.
e Sera el responsable deé realizar auditorias penodscas del cumpltmlento de o escrito
- en eéste ‘manual y la: -aplicacion de las pohtscas Yy lineamientos - SAGRILAFT
aprobados por la Asamblea’ General de Accionistas, debera ser desarroﬂada ¥
emitido el respectlvo mforme de gest:on y audltorla cada trlmestre T y

FUNCIO ES DE LA REVISORIA FISCAL

La revisqria fi scal en relacwn al S|stema de admznlstramon deE raesgo del lavado de actuvos
y financiacién del terronsmo tendra las siguientes funcmnes : -

° Instrumentar en: desarrollo de! deber de co!aboracron establemdo en &l artlculo
207 del Codigo de Comercioy dé las instrucciones gue sobre |la materia han. impartido
los organismos de ‘control: del estado, los controles adecuados que le permitan detectar
incumplimientos -de: las instrucciones que para.. la‘-administracién : del - riesgo .del
LA/FT/FPADM en el presente manual. Dicha gestién mcluye el eXxamen de las funciones
que cumpten los admlmstradores mclmdo el oﬁcual de cumptzm:ento en relacwon con este
SAGRILAFT. i _ L i -
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e - Elresultado de estas ver:f icaciones debe dar cuenta por escrnto al maximo érgano

social, ‘a la alta gerencia o representante legal, del oumplzmlento o incumplitiento del
sistema del SAGRILAFT.. :

o Tiene la obhgacnon de reportar a la UIAF de Ias operac;ones SOSpeChOS a5 cuando
se. Ident:fquen dentro del giro ordinario de sus labores conforme Eo senala el numeral 10
del articulo 207 del Cod;go de Comerc:o 3 : e

INHABILIDADES DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO
El ofcual de cumplimiento esta queto a inhabilidades e mcompatlbllidades b

e ~Ser oficial de cumplimiento de mas de diez (1 0) empresas
. Pertenecer a otros ¢rganos de control y administracién ‘del SAGRILAFT, tales
como la revisoria fi scal la Asamb!ea General de Acc:tomstas 0 ser representante legal de
la compama -

e Tener vmculos ‘€omo proveedor subcontratlsta chente ‘0 acc:|c nista de
SURTILIDER S.AS :

e - -Notener el nivel de mciependencna que evrte Ia aparlc:on de conﬂxctos deintereses
mcompatlbies con el correcto desempefio de sus funciones. :
e En caso de estar mhabil:tado para contratar con el estado de conforrmdad ala
constatucnon y las leyes. -
¢ . En caso de que mediante seniencia jUdIC!al hayan sido condenados 3 la pena
accesoria de interdiccién de derechos y funciones publlcos ylo hayan sndo sancicnados
d|50|plmar;amente con destitucién de cargos plblicos.
¢ -En-caso de haber sido declarado responsable ;udtcnaimente por la comision de
delztos delavado ‘de ‘activos o financiacién del terrorismo o cuaEqu1era de sus delitos
fuentes, asf como sus equfvalentes en otras 3unsdscmones R

° Quienes sean conyuges o (compafieros permanentes) y quaenes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra
persona que haya sido declarada responsable judicialmente por ja comisién de delitos de
lavado de activos o financiacion del terrorismo o cualquiera de sus delitos fuentes, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

POLITICA DE DEBIDA DILIGENCIA

Los procedimientos establecidos en esta politica buscan que internamente se valide Ia
aceptacion 'y conocimiento de las contrapartes. El conocimiento de terceros ayuda a
proteger 1a ‘reputaciéon de SURTILIDER S.A.S., ya que disminuye notablemente la
posibilidad de ser usada para afectar a terceros o ser victima de operacionas ilicitas.

El entendimiento de las contrapartes va mas alla del-conocimiento formal de las mismas,
conocer el ambiente y forma en la que se desenvuelven y el seguimiento de sus
actividades. Por esta razon, es necesario recopilar y hacer andlisis de iterceros
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: .VERSIGN': of

solicitando 1a mformamon necesana a fin de conocer Ia naturaleza de su ac’nvadad
profesional y empresarial. - :

Se aplEcaEan las medidas contenzdas en esta pol;’uca ems‘ada para validar Ia veracidad de
la informacién éntregada por las ‘contrapartes, |a obtencion de'los' documentos que
soporten|ia actav:dad declarada Y poder estabfecer las operac;ones de’ comercno que
realizan.
Es impoftante que Ia mformacxon recopilada de terceros sea d:llgencaada en los
formularips establecidos para-ello, y por cada una de las contrapartes SURTILIDER
S.A.S. tiene establemdos los siguientes formularios para este fin:

o S!.-CI—FO‘H FORMATO CONOCIMIENTO 'CONTRAPARTE

Como parte de la evaluac;on de contrapartes es importante comprobar 51 aparecen
reportadgs; Trelacionados o referenciados en listas intemacionales tanto ‘cliente ylo
praveedores, si como personas naturales o personas juridicas. En este Gltimo el Oficial
de Cumplimiento y su'equipo de Debidas Dltlgenmas deberevisar las personas de interés
(representantes legales, miembros de junta de socios, y accionistas) en las listas de la
OFAC, asi como la no inclusion en ia lista de individuos y/u orgamzamones terrorlstas
publicad por la orgamzacuon de Ias naciones unldas : i

Si algun de Ias contrapartes evaluadas resulta estar |dent1ﬁcada en las Elstas de bases
de datos, esto se cataloga como inaceptable y se de;ara ‘documeritado’y soportado
debidam=nte para ser comunicado al representante legal quien en su opinidn'y junto al
oficial de cumphmlento determinaran a quienes se aplacara proceso de segu:muento

Sera responsabiildad del of czal de cumpllmlento hacer venﬂcac:ones aleator;as a Ias’ =
contrapahes a efectos de detectar si alguno de ellos ha sido posteriormente incluido. -
Adicionalmente cada afo se deberan verificar a efectos de detectar camblos en la
situacién de alguna de Ias contrapartes : : : :

El Oficial de Cumphmiento ermtlra una sugerenma y/o concepto frente a Ia v:ncuiamon
de determinada contraparte, sin‘'embargo, quien toma la decision de llevar a cabo ono la
vinculacifn es el Maximo Organo Social de SURTILIDER S, A S. :

Dependiendo . del ttpo de hailazgo encontrado el Of cnal de la Cumplimlento des:gnado
orientard la ruta'y 0 camino &' segu;r frente ala contraparte o

EVENTOS EXCEPC!ONALES A LA APLiCACION DEL PROCEDIM!ENTO DE DEBIDA
DILIGENCIA ORDINARIA

Con la finalidad de preservar el glro ordlnano efi caente y agti de Ios negomos se ha
optado por establecer cnertas ‘excepciones al ‘procedimiento  de  debida d:llgenma
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ord:narla del presente ManuaE respecto a los cnentes Yy proveeciores atendiendo a
caracteristicas como el monto de fas transacc:ones que se Etevan a cabo

Bajo ese. entendldo las dlsposu:lones contempladas en el presente numera[ se traducen
en la posibilidad de que en los eventos en [os que se celebren negocios o transacciones
con clientes TAT que compren montos mensuales menores a CUATRO MILLONES DE
PESOS  ($4.000. 000}, .1a compan;a Gnicamente sohcztara los datos generales de las
contrapartes, sin que sea necesario solsc:tar documentauon para e! desarrollo de la
debida diligencia. o : _

En ese mismo sentido, en los eventos en los que se celebren negoczos 0 transacciones
con proveedores por montos menores a QUINIENTOS ML PESOS ($500. 000)
mensuales, la compafiia unicamente solicitara los datos generales de las contrapartes,
sin que sea necesano sollc:itar documentamon para eI desarro!lo de ia deb:da diligencia.

Lo antenor en atenc:on al apetlto del rsesgo que la companla ha deczdldo folerar, de
conform:dad con su actmdad econom:ca y! Ias operacnones reailzadas

Asi las cosas, en el caso de entablar relamones comermales y!o contractjales con
Clientes TAT cuyas transacciones mensuales sean iguales o ‘superiores a [CUATRO
MILLONES DE PESOS ($4.000.000), o con proveedores de montos mensuales iguales
0. superiores a QUENEENTOS MIL PESOS ($500.000), la’ compafiia realizara la Debida
Diligencia ordinaria, con la SOIIC!tUd de la totahdad de Ia documentac;on (sin excepcién
alguna) .

COMPROBACION DE LAS ACTEVIDADES DECLARADAS POR TERCEROS:

Comprobar ﬂeimente Ia veramdad de la znformaCIon propormonada por los terceros, su
actividad profesional o empresarial, para ello se establecen procedlmlentos gug permitan
verificar que las actividades declaradas sean fieles. a la realidad, teniendo en cuenta el
nivel del riesgo y los documentos soportes entregados por el tercero.

Personas Politicamente Expuestas: :
Personas nacionales o extranjeras que, por su razén de su cargo, manejan recursos
publicos, ejercen algin grado de poder pablice o gozan de reconocimiento plbjico.

e . Jefes de estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o secretarias de
stado " _ P STERRRIEETER B

® Parlamentarios

. Miembros de tribunales supremos, tribunales constltucnonaies u ofras instancias

Judiciales cuyas decisiones no admitan normalmente recurso.
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® Miembros de trrbunales supremos, tribunales constitucionales u otras mstancras
judiciales| cuyas decisiones normalmente no admitan recurso. -
e .. Miembrosde tribunales de cuéntas de los consejos de'los bancos centrales _ -
o Embajadores encargados de negocio y altos funcionarios de lasfuerzas armadas

o Miembros de fos organos admlmstratlvos de gestlon ode supervrsron de empresas
de propledad estatal. : . : . i g .

POL?TICAS
A. CC)NTRAPARTES NO ADMITIDAS

SURTILIDER SAS no " tendra relamones comercrales nl econémicas  con personas -
juridicas p naturales vrncuiadas con: : :

° Act:vrda'des relacso'nada‘s con Ia pros'tit'u'c':ién'o pdrri’o’grafi

e . Agtividades: reiamonadas con el trafico de drogas - : SO
° Pdrsonas ‘de dudosa mtegrldad U honestidad, partrcu!armente aque!las de las que
se tenga|conocimiento de gue estan vinculadas a cualquier tipo de delincuencia. _
® Personas que esten II"iC!LEidaS en ias lrstas OFAC y nacrones umdas mdrcadas
anteriormente - o :
° Personas con negocros cuya naturaleza haga mpossble Ia verifcacron de Ia

legitimidad de sus actrvrdades 0 procedencaa de Ios fondos

POLITICA DE iDENTIFICACION Y ccnocmmaN"ro DE CONTRAPARTES . o

La identfcac:on de contrapartes tiene como f nalidad poder |dent|f icar si e! chenta a
proveedor pertenece ‘a alguno® de ios: grupos de nesgo |dent|f cados en Ia polftrca de
aceptacron de’ cllentes y proveedores : : : T

La obtencron de !a rnformacaon es rndrspensable para ia fdentrﬁcaczon ¥ conocamrento del
cliente yfo el proveedor, s responsabri:dad de la‘persona que asigna el representante
legal (o &l Jefe de area) ya que es quren solrcrta a! tercero e! dlhgencramrento de Ios '
formularios: ER : : . : : ,

Aplicar |medidas de tdentrfcacron del cliente y el proveedor para comprobar'
razonablemente Ia veracrdad de ta mformacron recoprlada en ios formuiartos d;lrgenczados :
por ellos : . . . R Ci o

Se analizara y verifi icara la mformacron con el fin de garantrzar conocer Ia ldentrdad de

las perspnas seleccionadas como corntrapartes en SURTILIDER S:A.S'si se trata.de

personas juridicas se- adoptaran as medidas nécesarias y razonables para determinar la _

compositién accionaria o de control de los clientes y proveedores asi mismo se reahzara o
‘. la verificacién de cada una de las partes que representan alapersona jurrd:ca R
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El no sum[mstro de anformamon y/o documentacmn de una contraparte cuyos bienes o
servicios sean mdlspensables para la continuidad del negocio generara procedimientos
rigurosos ‘donde- se observe ‘evidencia de debida diligencia estricta por parte de la
organizacion para verificar y observar gue la contraparte no se encuentra vincujada o sea
parte de acciones de LA/FT/FPADM que puedan afectar a SURT!LIDER 8.A.8 en su
buen nombre, financieramente o en su reputacion.

En dicho evento, el drea encargada en conjunto con el Oficial de Cumplimiento analizara
la viabilidad de presentar un Reporte de Operac_ién_ .S.os_pechosa.(ROS)

PROCEDIMIENTOS DE IDENT!F!CACION Y CONOCIMIENTO DE LOS CLIENTES Y
PROVEDORES.

La politica de LA/FT/FPADM fija la necesidad de verifi_c_ar la .cqrrecta identiﬂcacic’)n de las
contrapartes, personas naturales ‘0 personas juridicas; para‘ello las ‘empregas deben
hacer. seguimiento de [a mformacxon de las entldades que pueden cometzer delitos
re!acuonados con eE LA /FT/FPADM S L :

Para dar cumpilmiento alo anterlor se debe mostrar Ea necesn:fad e lmpca!tancia de
desarrollar procedimientos.de verificacion de las actividades declaradas por ellos; para
estos procedimientos se -tendrén en cuenta los :niveles de riesgo y la obtencion de
documentos de los clientes 'y -proveedores -que. -guarden refacion con la| actividad
declarada oen Ea obtencmn de mformacmn sobre e]la

CONOClMiENTO DE PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE

Los procesos para eI conoc;msento de las- PEPS :mptscan una deblda diligencia
intensificada, por lo cual deben ser mas estrictos y exigir mayores controles. - '
Sera responsabilidad del érea de procesos de vinculacién/ negociacion/ contratacion
realizar.una evaluacion para identificar previo.a la vinculacion, la posible existencia de
PEPs, por.medio de la respuesta afirmativa de alguna de las s;gunentes caracteristicas
relacionadas con los formatos de conocimiento de persona natural/ juridica, identificar si
la contraparte ostenta u ostenté en los Ultimos 2 afios de reconocnm:ento publice, maneja
0 maneJo recursos publicos.

.Adnc;onalmente se reailzaran ias vaindacmnes en Ilstas con mformac;on LA!FT/ FPADM y
la consulta de antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién y
la Contralona General de la Republzca

'En -el caso que se.identm_que una PEPs, el duefio del proceso debera avisar al Oficial de
Cumplimiento y diligenciar la autorizacién de vinculacion a PEPs solicitandole al jefe del
.area por correo electrénico la autorizacién para iniciar:fa relacion contractual adjuntando
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todos log documentos relacnonados con Ia contratacnon adjuntando en el correo el motlvo
de la relacion comercial o laboral y anexando copia del documento deidentidad.

Al respetto es necesario precisar que, al tenor de '!o establecndo en el Decreto 830 de
2021, se|establece lo sngu:ente :

Las personas cons&deradas como Personas Expuestas Politscamente (F’EP) deberan
ademas,| declarar: (i) los nombres e identificacién de las personas con las que tengan
sociedad conyugal, de hecho, o de derecho; (ii) los nombres e identificacién de sus
familiares hasta segundo grado de consanguinidad, primero afinidad y primero civil; (iii)
la existencia de cuentas financieras en algin pais extranjero en caso de que tehgan
derecho p poder de firma o de ¢tra indole sobre alguna; vy (iv) los nombres e identificacion
de las personasjuridicas o naturales; patrimonios auténomos o fiducias  (las personas
con el parentesco mencionado se denominan “Asociados Cercanos”) :

FORMULARIOS :

SURTILIDER S A S establece medidas de conocumlento para sus contrapartes y de la
actividad desarrollada por los mismos.

Para elig se les’ sohc;ta dillgGﬂCiar los formularios estab!eccdos para tal f in; Ios cuales
deben ser entregados a las contrapartes con vinculacién comercial vigente y a aquellas
con posibilidad de vinculacion-a: SURTILIDER - $.A.S para el inicio .de -la opéracion
comercial. .. - e e D e

El diiiger:c:am:ento de este formulano debe realizarse con.una penodxmdad mmlma de
una vez al afio, para: actual:zac:ton de informacion de contrapartes

Con la informacion recopliada se deben desarrollar Ios suguaentes procedlmlentos
® Confirmar Ia verdadera |dent|dad de Ias contrapartes

° ‘M :m:torear operacgones reallzadas por ias contrapartes para detectar posmles'
operaciopes musuales RTINS i S s

o Documentar. y custod|ar toda Ia mformac;on rela'uva a Ea |dent:f cac;on de
contrapartes. : S

° Adtualizar los datos de !as contrapartes ya exastentes en bases de datos

° “Comprobar la no pertenencna de ninguna contraparte en'ios listados de personas'

grupos y|entidades terrorlstas reglstradas ‘en las diferentes ilstas vmculantes

S e La mformacaon reglstrada y analizada en el formuiar:o se mcorporara a la base de-
7. datos de contrapartes, que servira de fuente de informacion y nos permitira elaborar un
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perf il del tercero gue servira como base para detectar operamones susceptab[es de estar
'vmcuEadas al ]avado de act;vos y fmanc;ac:on dei terronsmo L

VERIFICACiON DE LA INFORMACION

Se reaixzaran procedlmtentos de comprobamon de fa: mformacmn reg:strada por la
contraparte, junto con los documentos suministrados por el tercero, estos procedimientos
se aplicaran ‘de acuerdo ‘al nivel del riesgo’ y la obtenc:on de document:s de las
contrapartes QUe demuestren ia actlvndad deciarada SR o

_PROCED!MIENTO DE ACTUALIZACION DE DOCUMENTACION

-'Se debera mantener actuairzada Ia documentac;on de zdentn‘"cacxon de ‘todas las
'contrapartes durante toda Ia vngenma de la re!acxon comerc:al

Para asegurar que Ia mformacson se mantiene actuahzada se real:zaran revisiones de la
documentacion atendiendo al riesgo asignado a cada contraparte. De esta forma, en los
terceros con rlesgo superlor al promedro la znformacmn y/o documentacron se actualizaré
anuaimente : . -

Sin perjuicio de lo expuesto, de producirse cambios. stgmf" catsvos en ios datos del cliente,
0 proveedor 0 en su ac’uwdad Ia actualszacnon se reailzara de manera inmedrata o

'A Ios empleados 0 colaboradores de SURT!LIDER S A S se ies exsg:ra Ia actualizacién
de la informacion y datos, tan pronto se presente una novedad, o por lo menos una vez
al afo, esa actualizacion estara a cargo de los lideres de las areas de compras Recursos
Humanos, clientes, en conjunto con e! Ofcsal de Cumphmlento :

PROCEDIMIENTO CONSULTA DE LISTAS VINCULANTES

Dentro de las acts\ndades para el conocimiento de. cada una de ias contrapartes debemos
entender que consultar a proveedores, clientes, empleados entre ‘otros en cada una de
las listas vinculantes tanto nacionales como internacionales, nos permitird tener una
‘imagen y/o perfil de terceros que nos llevard a medir y-a califi icar: eE riesgo. aaociado a
cada una de las contrapartes relacionadas con nuestra compama

El proced:mnento de consulta de listas vinculantes _d_ebe ser .d_es_a_fr_oilado por el equipo de
Debidas Diligencias del Oficial de Cumplimiento, a partir del envio de la correspondiente
documentacion :de la .contraparte por parte de:los lideres de :los procesos| del drea
-comercial, compras, recursos humanos etc., estas consultas se realizan-en un aplicativo
especializado, cuyo alcance abarca listas tanto vinculantes como restrictivas, dé caracter
nacional e internacional. " '
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La periodicidad de aphcacaon de la Deblda Dlllgenma o'la consulta en listas s& reahzara
al inicio| de la relacion comercial o contractual y- anuaimente dentro -del marco de
monitoreo o actualizacion de las contrapartes. - :

En el evento en que se presenten coincidencias en listas o hallazgos respecto ‘a
determimada contraparte; el oficial de cumplimiento delimitaré los pasos a seguir o la
gestion gue debe ejecutarse por. parte dela compafiia, con el fin de mltlgar los rlesgos y
conocer|si es posible continuar o'no cori‘la vihculacion.” : :

PROCEDPIMIENTO DILIGENCIAMIENTO DEL REPORTE ROS

El formulario de Reporte de Operamones Sospechosas permite informar al’ Oﬁc:al de _
Cumplinmiento y 1a administracion de la compafiia sobre el andlisis inicial realizado a’las
contrapartes al aplicar los procedimientos de debida diligencia en funcién de mitigar los
riesgos asociados al Lavado de Activos, la Financiacién del Terronsmo Y Ia Fmanczamon e
de la Pr liferacion de Armas de Destruccion Masiva. : :

Este foanulario debe ser dzlagenc:ado por los lideres de area . Este se'debe dlltge’n'c;ar en .
el caso que se llegaran a encontrar operaciones sospechosas con una nueva contraparte .
o con alguna con quien ya tiene una relacién comercial’ _ '
El Oficigl de Cumplimiento y sus equipo, en conjunto con los lideres de Eos procesos
conservaran en debida forma, la totalidad de la documentacion gue respalda la Debida

Diligencla, asi como Ea presentacron del Reporte de Operac&on Sospéechosa (ROS). -

A. 'I”ORMATO PARA EL CONOCIMIENTO DE LAS CONTRAPARTES Y
lDPERACiONES SOSPECHOSAS o

SURTIL|DER SAS., ha mpiemen’tado los Formatos de conoc:mlento para personas
naturales y Jundzcas mediante - los cuales se obtiene la- informacion general de la
confraparte y en caso de ser persona juridica; los datos basicos relacionados ‘con a sus
representantes y admmlstradores _ L : o

Adic’ionclmente medaante Ios formatos de conoc;mlento mencxonados sera posmle
reportar| ‘de ‘manera descnptlva aiguna Operaczon Sospechosa Y- Ias personas
involucradas en la misma. - - :

3. DESARIPGION DE LAf.dPERACi6N"'-s'osP'Et:'HOSA o
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_Este espacno esta destmado para reahzar una : descnpcaon detaliada de las
-.'operacmnes(es) 0 transaccmn(es) que segun el anallSIS rea!szado porla compania son
'ldentif cados como inusual o sospechoso y que requieren un segu;mlento ad:cmnai_. '

‘4. INFORMACION DE LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN LA OPERACION
-'SOSPECHOSA -

f'En esta secc;lon ‘se debe dthgenc:lar la :nformamon de Ias personas naturales ala
~operacion inusual, con el fin de. reaE;zar una. deb:da dll:genma de estas se solicita la
' .s;gunente informacion: : .

-i.Nombreo razén somal. S
“1L.Tipo y nimero de identificacién. -
H.Direccién de domicilio.

V. Departamento R
V.Ciudad. L
ViTeléfono. .
Vil.Celular.. L
Vill.Correo electrénico.
-~ IX.Relacion econdmica.
- X.Fecha de.vinculacion. . -
Xl Actw:dad economlca
Xll.Cadigo. CHU. ' B
XIH Informaczon del Representante Legai

'PROCEDIMIENTO DE TRANSACC!ONES U OPERACIONES EN EFECTIVO

. Este procedimiento se establece de acuerdo a la Recomen_dac:on nimero. 28 del GAFI
'(Grupo de Accién Financiera Intemacnonai) en su numeral ' :

:'“H) Los paises deben considerar la factibilidad y unhdad de contar con un_sistema en el
‘que - las _instituciones reporten  todas * las transaccrones monetanas infemas e
mternaaonaies por enc;ma de un monto detenmnado EEER ' '

Teniendo en cuenta lo anterror este procedimiento nos permite cdentlficar 1a correcta
‘manera de tratar y manejar montos de dinero en efectivo con el fin de incentivar la
'prevenc:on de riesgos relacionados “con LA/FT!FPADM es necesarlo conocer el
significado o definiciones relevantes:

“Contraparte: es toda persona natural o juridica con la que Ia empresa mantiene una
relacién contractual o legal, ya .sea un proveedor,. contratlsta cliente, .empleado,
accionista, entre otros.
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Efectivo: Es el dinero Isqu1do que la empresa t;ene a su disposicion inmediata, -en
cualquier momento en la ca;a general.

Transadciones en efectivo: es el recibo o entrega de dinero en efectivo de billetes
monedas, donde el sujeto de la transaccion debe tener la condicién de cliente 'y/o
contraparte de |a entidad vigilada.

CONTROL DE LAS TRANSACCIONES EN EFECTIVO

Transacciones sujetds a control: ver manual de procedimiento, manejo y control de
caja general SL-FC MN 03 -

REPORTE DE AUSENCEA DE OPERACIONES INTENTADAS O SOSPECHOSAS
(REPORTE DE AUSENCIA DE ROS).

En el caso que; _durante el':rhes in'mediatamente' anterior, no sé hubiesen "identificado
operacianes intentadas o sospechosas, el Oficial de Cumplimiento reporta a’la UIAF
ausencia de las mismas en los diez {(10) primeros dias calendario del mes siguiente y
Ausencia de Reporte de transacciones individuales y multiples en efectivo.

SENALES DE ALERTA POR TERCEROS

1. Sefales de Alerta mdlcatlvas de riesgo'en los empleados '
A, Etapa de Seieccmn de Empleado
. Personas que summlst_ran referencxas 0 anformacxon que corresponde a personas con

las que no guarde relacion.

. Personas que mUestkah'opO'Siciéh o incomodidad frente a la exigencia de una debida
identificgcion y el correspondiente d|IlgenCiamlento de ia documentacmn para cumphr el
procedimiento de vinculacion.: _ s : T .

. Personas que no faculltan referencias familiares y/o 3aborales :

° Empleados que aparecen |nclu1dos 0 relac:onados en aEguna de Ias Ilstas nacmnales
e interndcionales’ utﬂszadas por la empresa T :

.. Personas que al cumpltr el procedfmlento de seieccnon tengan objecmnes eh los
certificados de antecedentes judlmales dlsmpllnanos y f scales
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. Personas las cuaies ai momento de ia seieccmn se ldentn‘" quen con un documento
adu!terado 0 cuya vigencia haya explrado '
« . Personas que reglstren mformacmn msuﬂczente o falsa en ei formato thico de hoja
de v1da ' o
s la negatlva a entregar la mformaCIon sohcﬁada para Ios formatos mencnonados.
. Empleados que tengan vmcuEacnon 0 cercama con Personas Politicamente
Expuestas-PEPS :
. Empleados gue tienen un estiio de vida o realizan trénsécoidhes financieras y de

inversion que no corresponden.con el monto de sus. lngresos (Iaborales u otros conocidos)
sin una justificacion clara y razonable. - R _ _

o Empleados o directivos que, .sin causa Justlf cada mtervengan de manera reiterada
. o-enla realizacion de determtnadas operacwnes 0. negocnos que. hayan sido reportadas
‘. _como musuaies RO : : _

. Cuandosin causajustif icada, existe una falta de correspondencia entre las funciones
que se le encomendaron al directivo, funcionario, empieado y las actwidades que lleva a
cabo S : con

« Cuando se presente .por . parte dei empleado una VioIaCion -de. las. politicas del
Reglamento interno de trabajo. B

o . Cuando se presente par parte del empleado una alteramon modlf icacion, faEsiﬂcacEén
o destruccién de correspondencia, documentos, comprobantes o controles de la empresa o
de unade las Partes de Interés, cualquiera que sea su objeto -

LI EE empieado no se preocupa por sus pagos de salarso

o B empEeado que no actuallza la snformacaon baSIca exrg;da por-ila empresa
argumentando haberia suministrado al momento de la seleccson :

o Ei empleado que cambia constantemente su mformacnon personal ante la empresa
__sm una c!ara jus’nf camon _ :

. Empieado o traba;adores cie los cuales constantemente se recuben quejas por parte
de Ios cilentes y otras Paﬁes de lnteres descrltas en este SAG RiLAFT

. Empieados gue son renuentes a aceptar traslados o ac’nvsdades gue impliguen
perder contacto con los clientes o vinculados comerciales.

Sede Sur Sede Norte
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B. Sefiales de alerta"relacion'ados con los Proveedores
. Proveedores que comercaai:zan o prestan semczos que no estan inscritos dentro de
su objetq social. . A
. Proveedores que comercsahzan bienes o servic&os que no guardan relacion. entre si
o no perfenecen al mismo’ ramo de su negomo R .
. Proveedores que ofrecen blenes 0 semcms por vaiores 0 premos notabiemente
inferiores a los establemdos en eI mercado ; :
o Prioveedores que sollcnan que Ios pagos u honoranos porla prestac:on del servicioa -
la empresa sean realizados a otras personas o :
. Proveedores que se’ encuentren incluidos en !lstas vsnculantes/restnctivas u- otras
listas nacionales descritas en este SAGRILAFT. ' :
. Proveedores que prestan sus servicios en junsdncmones que resuitan atlpxcas para'
los prodyctos o servicios que comercxahzan N : :
. Proveedores que no tsenen experaenma e mfraestructura acorde con Ios servicios que
incluyen dentro de su ob;eto socaal ' - :
. Proveedores que ofrecen dadivas, regalos o agasajos para favorecer su eleccmn eh
la etapa de contratacion a la empresa
. Proveedores que ofrecen condiciones y plazos demasaado atract;vos en relac:on con
las condiciones del mercado -
. Proveedores 'que o‘frecen p'roductos cuya pr'oc:ed'encia no es clara.. .
C. Sefiales de aierta reiac:onados con los chentes
. C,aestlonan a Ios emp!eados de ia empresa sobre los reportes de operaaones o
realizan gctos de mtamidacmn _ :
. C |entes que presentan camblos en Ias caracterlst:cas o forma de sus movnm:entos
en las trqznsacmones comerc;ales con Surtz!:der S. A S R
. C Lentes queé aparecen como prop:etano de lmportantes negocnos dsferentes ono-
congruentes con .su cargo -0 actsvsdad 0 -que presenta crec;mienio exponencual de su
~ patrimorlio sin'la debida Justif cacion. _
wiww.suttilider.com Cakie a7 A Sor ”5;!:16 S:Sr é?l:ee ?70?29 H 56
; Barri Carvajal  Barriclas ferlas
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SU&T}&_‘;"QER DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA (SAGRILAFT) }
o T CONTROL INTERNO S |1 07/03/2024
e - Clientes sobre los. cuaies no es posible . reahzar la conf irmacion de[los datos o
mformac;on aportada sobre el ongen o} procedencta cfe sus recursos '
CElentes que realszan mowmaentos 0 transaccaones no proporczonafes co_n_ su perfil
- fmanmero y et monto de sus mgresos _
- Chentes que ‘se rehusan 0 suspenden una. transacc:on cuando se le solicita
informacmn respecto al ongen de 105 fondos lnvolucrados B
k8 Clnentes que Ees es drﬁcﬂ sumnmstrar fos documentos que certn“ can Ea prccedencia de
fos fondos en transacmones mdlwdua!es 0 mult!ples de mayor cuant;a _
e Cilentes que son renuentes a actuallzar ia mformacron anual en Ia emprasa.
. Chentes sobre los que hab[tualmente se presentan alertas y operacxon es inusuales
“ensu comportamaento transaccuonai : R :
Senales de alerta reiacnonados con las ventas -
. Chentes que fraccionan de compras a a empresa RS
el Chentes que constantemente ansxsten en que constantemente se mcremente el cupo
de credlto
o Pag_o_s recibidos por un tercero _.'dif_en'—e'nte al cliente. = .
B, - ‘Otras sefiales de alerta
« - Adquisicién de propiedades o bienes suntuosos o innéCeSariaé e
. ‘Cancelacion repent:na de grandes cred:tos (prepagos) sm ;ustlﬂcacmn aparente
sobre la procedencia y el origen de fos fondos
. C!;entes que demuestran gran solvencia gcondmica y sin embargo les resuita dificil
la consecucron o suministro de mformac::on sobre referenf:ias comerc:ales o codeudores.
e No pago de cred:tos de manera mtencuonal para que se. haga efec‘isva la garantia.
e Chentes con crédito en cartera venc;da y de alta mor031dad que repentmamente se
. presentan a Izqundar el credlto en efectlvo
e C!lente crédito gue reahce consignaciones desde zonas de aito rlesgo
e N ._www.surtilider.com Calle 37A5urnsﬁe::-szl.|; ?:::: ?;;tEB'H-SG
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RIESGO INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION |01 :
DEL TERRORISMO Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION

SurRTILIDER DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA (SAGRILAFT) B "V'_ERSON‘ o1
' - ~ CONTROL INTERNO -~ 07103/2024 -
. Fraccionamiento de depésitos o pagos en las cuentas de la "e'mp.res'é para disminuir

endeudamlento
POLITICA DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Segn lo dispuesto en el Art:culo 28 de la'ley 962 de 2005 los docurnentos que soporten el
procedimiento de conocimiento 'y debida diligencia’ de las ‘contrapartes; asi mismo los
documentos o registros que permitan acreditar adecuadamente la realizacién sus
operaciones se deben conservar durante un penodo mlnlmo de diez (10) anos

Los diez|(10) afios antenormente |nd|cados se empezaran acontara partir de! dia en que
finalicen| las relaciones con la ¢ontraparte, para los ‘documentos que’ evidencian la
identificacion de este'y a partir dela gjecucidon de cada operac:lon para Ia conservacion de
los documentos o registros gque la dcreditan. S .

PROCE[)IMEENTO DE DETECCION ANALISIS Y COMUNICACION

1. D'_TECCiON Y COMUNiCAC|ON INTERNA DE OPERACiONES INUSUALES
SUSCEF’TIBLES DE SER SOSPECHOSAS

Se debe|examinar 'c'oh' riguroéa ate'ncién'.‘to'da operacion realizada por una persona natural
o juridica, para esto es necesario prestar atencion’a sus‘caracteristicas, si no se enmarca
dentro de los sistemas y préacticas normales de su - sector o industria, si se evidencia
cuaiquiel" informacién relevante sobre manejo de activos o pasivos U otros recursos, cuya
cuantia ¢ caracteristicas no guarden relacion con la actividad econdmica de sus’clientes,
proveedores, u otros terceros que puedan conducir razonablemente a sospechar que los
mismos estan usando a la entidad para transferir, manejar, aprovechar o invertir dineros o
recursos provenientes de actsvzdades dehcttvas 0 destmados a su fi nancxac:on y que no
puedan ser }ustn‘" cados B ' : _

Quien eVidencie una- operacaon con- estas caracterlstlcas debe abstenerse de ejecutar
operaciones con este tercero y debera comunicarle la situacion al Representante Legal y al
Oficial de Cumplimiento, quienes realizaran las averiguaciones-a las que haya lugar y si lo
consideran necesario, . el Oficial -de Cumplimiento informard a la "UIAF (Unidad de
Informacion y ana’lisis‘ Financ’:iero),- mediante un Reporte de Operacién Sospechosa (ROS)

SENALES DE ALERTA - : : .
Cualquier cambio en e! compor’tamlento de contrapartes ta!es como:

. Solicitar que sé les realicen pagos en ¢uentas de terceros, sin envio de ia certuf cacaon
bancarig o carta de autorszacmn y quien es el titular. -

‘Sede Sur  Sede Norte
Calle 37 ASur#681-25 Cafle 77468 H-56
) Barric Carvajal  Barrio Tas ferias X
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- 'estar relacionadas.con LA/FT/FPADM, cualquier incumplimiento de ‘la conf

- :-.ANALISiS DE OPERACiONES

Contrapartes que comumquen perdlda 0 hurto de mercancnas entre el
_ ._'iugar de ambo al depos:to de forma re:terada : :

~e Contrapartes que pretendan adqu:rrr b:enes 0 semcaos cuando $
‘econdmica no tenga relacion d[recta con los mxsmos = .
e Contrapartes que. presenten documentos en los cuales se desprenda
o tachas 0 gue no se entsendan ni se aprecte e[ contemdo cfe Ios mtsmos EXlg
. _-_tdentif cacion y conoc1m1ento o X -

*

Inconsastencnas en Ea mformacnon relacmnada con la eXistencra 1c

: direcczon dei domscmo 0 ublcacmn del chente 0 proveedor

!ncon&stencnas en ia mformac;on que sum:ntstra el cltente o proveedor fn
sumlmstran otras fuentes. i

- Se adoptaran medldas adecuadas para manteneria conf denmahdad sobre la
. las personas que hayan realizado una comunicacion. Para.ello, la direccié
- electronico. a la que se deben remitir las comumcacrones sera de uso exclusw
“de. Cumplemlento G en un'sobre cerrado

‘No revelar a la contraparte las actuacaones que se pudteran estar IIevando cd
- las investigaciones iniciadas por una sospecha acerca de posibles actividades g

0 'puede acarrear: sanc;ones faly. como se espemf caen el Codlgo Penai Colomb

"__'Una ‘vez recibida comumcacnon de operac10n musuai o sospechosa e
-_:.;Cumpltmlento debera proceder dela. 3tguxente manera o

" Debe realizar un primer contacto con el Ia"d'ér': del ‘proceso o quien
conommlento el hecho a fin de obtener la maxima cantidad de mformacaon ace
i de ia contraparte (mformacmn personai relac:on economzca con SURTILIDER

;Pedlr coplas de la documentacmn quejustifca Ia operamon musuat o] so
:'-Regastrar ia ‘comunicacion y a asrgnarle un numero de referencra al expe

Mantener procedimlentos de conf dencialidad del comunicante y del cor
e

_ ‘Realizar. gestiones e investigaciones adlcaonales utlltzando todos
dlspombies .

Seda Norte
Calie 37 ASur#681-25 Calle 77469 H- 56
Barrié Carvajal Barrio fas ferias
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: = -CONTROL INTERNO 07/03/2024

Al obténer toda la mformacaon ‘sé debe realizar por parte del Oficial de Cumphm;ento un
andlisis [detallado y si ‘es necesario “solicitar apoyo de ias areas mvo!ucradas para la

deteccich de Coincidencias con perftles sospechosos

® Incoherencias dentro de Ia operac.lon mvestigada ‘con respecto a su act:vndad
comercial. i . . _
° Operaciones musuales que puedan llevar al Lavado de Activos, Financiacién del

Terrorismoola ananuacmn en Ia Prohferacson de Armas de Destruccwn Maswa
e Y demas que a me;or.;wcao Y anal;5|s se requxeran €n su m'omento .

Con basg en las conclu510nes extraldas del analisis reallzado el Oficial de- Cumphmlento
debera enviar el informe correspondiente @ la Asamblea General de Accionistas para tomar
la decisiph que se consrdere adeciada, si algin :miembro de la Asamblea-lo considera -
necesarip se deberan reumr y hacer Ias verlflcacmnes adlcmna!es necesanas para ia toma
de la degision.~ . : _ : R . : TN

Al tomarse una demsmn f na! el Of caa! de Cump!nm:ento debe mformar al colaborador que
informo la operamon sospechosa o musua! sobre et resu!tado de sU vern‘" cac&on ' :
COMUN CACION o] ARCHIVO DE OPERACIONES ANALIZADAS

EXPEDIENTE EN SEGU]MIENTO

Si no selencuentran mdlcaos pero se’ trata de una operac:on inusual Se debe reahzar un
seguimiento por parte deE Ofi c:|ai de Cumphmiento y em;t;r concepto frente a Ia contraparte

EXPEDH'NTE A REPORTAR

Se enco 1traron |nd|C|os de que la operamon sospechosa tlene re!ac:ion €on LA/FT/FPADM
y se debe reportar a Ia UIAF eE Ofma] ‘de’ Cumphmtento arch;vara Ia ssgwente _

documentacién.

1. Fmtocopla de Ios Contratos reEac;onados con [a operaczon

2. '_ _' > qumentos de |dent1f cacxon de Ias personas mvoiucradas en Ia operac:on :

3. RUT, poderes cert:f‘ cado de exastencna y representacson lega! §i se trata de personas"
juridicas . _ _

4. Informacion histerica de i_é: actividad de la contraparte.

. ‘sede Sur Sede Norte
. Calie 37 ASUCH 681-25 Calle 77465 H-56
) Barrid Carvajel ‘Barrio las ferias _
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| AE momento de hacer eE reporte en SIREL se entregaran todos ios datos de la operacién y
-'_qwenes intervinieron’ ‘en ella'y como todos los indicios de sospecha Y descripcion de las
. gestzones realizadas por el Oficial de Cumpiamiento Junto con Ea srgu1ente mformac:on

4. Identificacién de todas Ias personas que partmparon en la operacnon cudl fue la
partlcapacnon de cada uno.

20 La actnndad de los cilentes y las operacuones reafizadas

R I Datos de Ias operaczones con fechas respectwas su naturaieza ‘mo eda usada,

_ cuant;a fi nalldad e mstrumentos de pago o cobro uttlfzados
4. Gestlones reailzadas para invest;gar !as operamones comumcadas E

N Exposamon de las c;rcunstancxas de toda mdoie de ias que pueda mferl(se el indicio
o certeza de vinculacion. al :LA/FT/FPADM y/o que pongan de manifiesto la falta de

- ~“justificacién econdmica, profesncnaE 0 .de negocio para la realizacion de as opéramones
~La/comunijcacién a la UIAF la‘debe realizar el Oficial de Cumplimiento a traves de SIREL
~(Sistema de Reporte en Linea) en la pagina de la UIAF. El. Oficial de Cumplimiento debe
. asignarie numero de -expediente para archivarlo e :nformar a la Asamblea| General de
*_ Accionistas, del mismo modo, el Oficial de Cumplimiento, ‘dard traslado al ccpiaborador 0
directivo comunicante, mediante el envio. de un e- mafi asu correo eiectrontcTo del curso

. -dado a su comunicacién,: : R . : : -

" EXPEDIENTE PARA NO REPORTAR

. 'No se encontré ningln indicio o relacién con LA/FT]FPADM por Eo cuat no se ¢onsidera de

Coluna ‘operaciaon “inusual, ¢l Ofi cxaE de Cumphmaento dejara constancza por erscnto de la
“informacién conseguida respecto al conocimiento del cliente'y de’ la operacion, el analisis
. efectuado y los criterios por los que se decide NO .comunicar. Pos_terzormente e enviara un
- correo . electronico - confidencial “al -comunicante, informandole del. curso [dado a su

S f-comumcaczon y por altimo se complementara la fecha de cierre del expedlente rocediendo
" a su arch:vo durante un perfodo minimo de cinco anos ' F

APROBACION

‘Este Manual SAGRILAFT: fue presentado conjuntamente por el Representan e Legal vy el

-Oficial de Cumpi;mzento Es responsabilidad de la Asambiea General de Accionistas su

: aprobacmn y ‘consta en el Acta N°'26 de Asamblea General de accxomstas desarrollada el
- 01.del mes 12 de 2022. :

| '_Ulttma Fecha de Actuahzacmn 07 de marzo de 2024

- SEGUIMIENTO

El seguimiento que se debe realizar al SAGRILAFT debe constar de:

Sede Sur Sede Norte
Calle 37 ASur# 681-25 Calle 77469 H-56
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. Un momtoreo constante de Ios FIESQOS identlficados y relacsonados enla matrlz de
riesgos
. El segunmzento pleno de todas Ias operacaones sospechosas e musua!es ocumdas
en el pefiodo y las vigentes de periodos anteriores,

° E| principal objetivo de estas actividades de’ segwmlento es generar procedtmlentos
efectivos de gestion ‘del riesgo; ‘que -pemmitan ‘enriquecer el sistema -SAGRILAFT de la
empresa y la labor de mltlgacmn e impacto en‘la-medicién de los riesgos vy controles.:

Los prog ed;mlentos de segurm:ento se pueden e\ndenmar L

° Epla actuahzacnon constante de los rlesgos y controles |dentn‘" cados y contemplados
en la MATRIZ DE RIESGOS y én el mforme persod:co que entrega el Oficial de
cumplimjento. - -

. En la documentacmn archlvada de cada una de fas operacmnes sospechosas e
inusuales identificadas, adicionalmente el Oficial de Cumplimiento presenta un informe de
gestion y segusmnento de operamones anusuales y sospechosas de manera semestral

DIVU LGACION Y CAPACiTACION

DIVULGACION

Después de ser aprobado -este manual por la asambtea General de accxomstas de
SURTILIDER S.AS.; el Oficial de- Cumphmaento junto con el Representante Legal deben
elaborar| una comun:cacmn oficial a toda la empresa y a ‘las contrapartes informando la
Importancia del sistema de prevencién de Lavado de Activos, Financiacion del Terronsmo ¥
Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva, o

La comecac;on todas las actualizaciones y capacitaciones deberan ser comumcadas por
correo . electronico  a todd el - peérsonal, en . carteleras mformat:vas ‘en ia ofscma de
SURTILIDER 8.A.S. y ensu pagma ‘de’internet sila tuwere S

Adiciongimente a- partlr de la fecha es necesdrio: que cada contrato .que desarrolle
SURTILIDER S.A. S con algun tercaro, debe contener una clausula donde ‘especifique el
compromiso de'la’ ‘companiia con 1a- prevencién de LA/FT/FPADM y donde el tercero
identifigue |a clausula de conommlento y cumphmlento de Io escnto en este manual

CAPACI rACION

Se ha dlbenado un plan de capac:tacmn anual que podra cumphrse a traves de sesiones
presentcigles’ y capac:ltacaon ‘online™. : S

e Sesiones formativas espemf cas dlrigldas a los nuevos colaboradores con ocasion
de su ingorporacién. - i LR S ;
. Capacitacion anual a ios co!aboradores

El Oficigl de Cumphmlento es qu;en debe determmar eI plan de formacién anuaE y los
o contenidbs de los curses. El Oficial de Cumplimiento velara porque se cuente con un registro '
- delos cdlaboradores asstentes :

R Sede Sur Sede Norte
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_. _"__Las acciones de capacstac:ion 58 - desarrotiaran bajo la coordlnacson del Oficial de
- Cumplimiento y la documentacion soporte estard a dlSpOSICIOﬂ de todos ios colaboradores
-~ de acuerdo al medio establecido paratal fin. :

_ Con caracter generai la capamtacnon se centrara en !os s;gunentes aspectos

~..s. = Politicas de aceptacion de cnentes y proveedores y de prevencnon de LAIFT/FPADM,
- asi-como los procedimientos. establecidos para prevemr !a utzi:zacnon de la CJrg_ani_zacién
'para la. fnanmaczon de actiwdades dehctivas : . . :

o 0 ldentifi caczon de las. personas [s] departamentos a cargo de la prevencic’m de
'---.LA!FT!FPADM R o : RER I

Procednmientos de comunicacion de cuarqwer sospecha fs) conoczmlento acerca de
--actrwdades relacionadas con el LA/FT/FPADM al Oficial de. cumphmlento o

“UAS ITHSITIO la capacstamon se adaptara cada ano at conoc:mlento de las’ nuevas tlpoiog:as

de LA/FT/FPADM segln se vayan conociendo a traves de las. pubhcac;ones emitidas por la

- - UIAF, u otros 6rganos nacionales e internacionales r_eiac[c_m_adp_s con. la lucha contra el

- Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y la Financiacion de Ia Proliferacion de

- -Armas -de Destruccion Maszva asi- como por Ia propia expenenma adqmnda por la
. Organlzaczon : : :

COA nalizar cada capac:tacmn ei Of‘ cial de cump[imiento debera reahzar una prueba- -examen
- cada uno de los asistentes, i cual debe ev&denuar Ios conommtentos adq iridos en la
"-___:expos&cnon de ia tematlca propuesta sobre fa prevencson LA/FTIFPADNI

.-SANCIONES

- .-i_as sanmones por vgolar Ias normas. relac:onadas con el SAGRiLAFT p eden
resuitar en graves sancmﬂes para la Companla y.para sus: adm;mstrador

o 3'Los Empieados de SURTELEDER SA. S. que vulneren este Ssstema ias po ntlcas _
“::'-_'de cumpl:mlento del SAGRiLAFT ¥ las dlsposmaones de este Manual, se "
“considerara una - falta grave -de ‘conformidad “con ‘as disposrcmne§ del
““Reglamento Interno de Trabajo y el Cédigo Sustantivo del Trabajo sin petgutcno

e de las accmnes penales persona!es alas que haya Iugar :

'fSURTiLIDER S A. S ap[:cara [as medldas dlsmplmanas de ‘manera }Jsta y
- répiday en proporcion con la violacion. Por decision de la Junta Directiva, F?rewo
«+-’pronunciamiento - del ~Oficial - de - Cumplimiento, la’ ‘Companifa ‘pondra en

- “conocimiento de las autoridades competentes cualguier violacion de las normas

de prevencién de LA/FT/FPADM que conczca en desarrollo de su actividad.
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SURTILIDER S.A.S., no asumira los costos correspondientes a la defensa o las
santiones impuestas a un Accionista o0 a un Empleado, por la violacién de las
normas del SAGRILAFT.

El'incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Manual y en -
el Marco Juridico -sefialado, daran lugar a la imposicion de. sanciones -
adnjinistrativas ‘'SURTILIDER S.AS., por parte de ‘la Superintendencia de -
Sociedades de conformidad con lo estabiecrdo en el numeral 3 del articulo 86 .
de la Ley 222 de ‘5995 “sin pefjuicio de las acciones que corresponden a otras
autaridades '

Responsabilidad Pénal

El Codigo Penal Cc!omb;ano prevé las penas correspondientes a las conductas -
de Uavado de Activos y Financiacién del Terrorismo en sus articulos 323 y 345, -
por (as cuales deberan responder las personas involucradas en la violacion del -
SAGRILAFT vy los representantes iegales de Ia Sociedad y el Oficial de -
Cumplimiento. . - .

" CONTROL DE CAMBIOS

Version |Fecha - -|Modificaciones|Elaborado por| Revisado por . | Aprobado por
. {Juan Esteban -
. |Manuel Antonig Dayan Zamudio .- | Murcia Molina
00 21/02/23 | Emision Inicial | Pineda .| Sanchez '
R | Oficial N S _ Gerente .
Cumplimiento |Coordinadora - | administrativo y
| L&Q .| Control Interno - [financiero
| &( DN Bhgbiin et k-
e NCoxcdneloean” 7
Actualizacion . |Angel Eduardo| .. {Juan Esteban
01 Q7/C03/2024  Manual . - | Gonzalez Neliy Carolina Isaz{ Murcia Molina
"1 SAGRILAFT " " |Salazar - .|Ramirez : R
| SRR o . |Gerente -
Equipo del Ofic| Coordinadora . | administrativoy
| de Cumplimient Control Interno | financiere =~ - .
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